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cAPiTULO 1

Introduccién

1.1. Proceso de Admision

El proceso de admisién a la Escuela Libre de Derecho consta de varias etapas, tanto para la Escuela Libre de
Derecho, como para el Aspirante. En la figura 1.1 Actividades del aspirante durante el proceso de admision se muestra
la secuencia de las tareas que debe realizar el aspirante que desee participar en el proceso de admision. Es importante
mencionar que al no realizar una de estas actividades, el aspirante perderd la oportunidad de ingresar a la ELD.

E Tarea 1. Tarea 2. Tarea 3. ;arﬁ.a x Tarea 5. Tarea 6.
B Crear y activar Registrar informacién Realizar pago de ?n Iz.art Presentar Recibir resultados
E cuenta personal derechos prEE;deé;\:;[o evaluaciones
Figura 1.1: Actividades del aspirante durante el proceso de admisién
Aspirante

e Tarea 1. Crear y activar cuenta: Esta tarea permite al aspirante crear una cuenta de usuario y activarla. La
cuenta de usuario es necesaria ya que para ingresar al sistema es necesario tener una cuenta. Para esta actividad
se debe contar con un correo electrénico activo.

e Tarea 2 Registrar informacion personal: Esta tarea le permite al aspirante comenzar con el proceso de admisién.
En esta tarea el aspirante debe registrar su informacién personal en 4 categorias:
e Informacion personal
e Domicilio
e Medios de contacto
e Informacién académica

Es importante mencionar que para el registro de esta informacién el aspirante debe contar con los siguientes
datos:
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Promedio final de secundaria y certificado

Promedio de bachillerato y certificado

Identificacién con fotografia
o CURP

e Acta de nacimiento

e Tarea 3. Realizar pago de derechos: Esta tarea permite al aspirante realizar el pago de derecho a las evaluaciones
que presentard a lo largo del proceso de admsién. Este pago puede realizarse desde el sistema, para lo que es
necesario contar con una tarjeta de credito o débito, o directamente en una sucursal bancaria con una linea de
captura que se puede generar a traves del sistema. Es importante destacar que los pagos solo seran recibidos
en el periodo que esté marcado en la convocatoria de ingreso a la Escuela Libre de Derecho ademds de que no
garantizan el ingreso y no serdn devueltos en caso de no se aceptados.

e Tarea 4. Realizar pre-registro CENEVAL: Esta tarea permite al aspirante realizar su registro ante CENEVAL
para poder realizar su examen. Es obligatorio realizar esta tarea, de lo contrario no podrd hacer el examen y
terminara el proceso de ingreso.

e Tarea 5. Presentar evaluaciones: En esta tarea, el aspirante debe acudir a la Escuela Libre de Derecho para
presentar cada una de las evaluaciones necesarias.

e Tarea 6. Recibir resultados: Una vez que el proceso ha concluido, el sistema publicara los resultados finales. En
esta tarea los aspirantes deberdn consultar los resultados en donde se le indicaran los pasos a seguir para realizar
la inscripcion en caso de haber sido aceptado.

A continuacion se describen a detalle las funcionalidades del sistema, en funcién de que el aspirate pueda realizar
cada una de las tareas descritas anteriormente.



CAPITULO 2

Estructura Principal de la Pantalla

En este capitulo se describe el comportamiento y los elementos que conforman la estructura principal y organizacién
de las pantallas del sistema.

2.1.

Areas principales de la pantalla

La estructura de la pantalla es el ambiente visual que el usuario observa al ingresar al sistema. En la pantalla 2.1 se
muestran los elementos principales que conforman el entorno de trabajo y se describen a continuacién:

1.

2.

Encabezado de la Pagina: En esta seccién aparece el logo de la Escuela Libre de Derecho (ELD).
Menu Lateral: En esta seccién aparece el manual del aspirante.
Sesion: En esta seccion se pueden visualizar la opcidn de cerrar la sesion.

Cuerpo de la pdgina: Esta seccién es el drea de trabajo, donde aparecen los formularios de cada operacion
disponible y las tablas de gestién.
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Figura 2.1: Estructura Principal de la Pantalla

2.2. lconografia utilizada en las pantallas

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el usuario puede realizar en el sistema, como
son: agregar, modificar o eliminar informacién. Los iconos utilizados a lo largo de todas las pantallas del sistema son:

e B : Permite eliminar el elemento que se seleccione.
° . Permite visualizar la informacién de un elemento.

° a : Permite visualizar un documento.
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2.3. Datos Obligatorios

Aquellos datos que son obligatorios para realizar algin registro o modificacién se senalan con un asterisco rojo
como se muestra la figura 2.2 Datos Obligatorios.

Nombre: Convocatoria 2018

Figura 2.2: Datos Obligatorios
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CAPITULO 3

Aspirante
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3.1. Iniciar Sesion

3.1.1. Cuenta de usuario

Para que el Aspirante pueda ingresar al sistema, debera Iniciar Sesion proporcionando su nombre de usuario y la
contrasena que registré cuando cred su cuenta. Al acceder al sistema se le guiard a través de las etapas del proceso de
admisién de la ELD.

Procedimiento

1. Ingrese a la pagina de la Escuela Libre de Derecho http://eld.edu.mx y presione el botén Ingresa al sistema.

2. Se mostrard la pantalla 3.1 Iniciar Sesion

Iniciar Sesion

Los campos marcados con * son ohligatorios.

*Usuarlo:
*Contrasena:

;Has olvidado tu contrasena?
i Mo tienes cuenta? Crea una ahora

Figura 3.1: Iniciar Sesién

3. Proporcione sus datos de inicio de sesién: Usuario y Contraseia de acuerdo a la tabla 3.1 Especificaciones de
Entrada. Finalmente presione el botén [Aceptar] .

4. Se mostrard la pantalla correspondiente al estado en que se encuentra el aspirante, por ejemplo 3.2 Bienvenido
Aspirante


http://eld.edu.mx
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Bienvenido Aspirante

La Escuela Libre de Derecho, fundada en el afio 1912, es la mds antigua institucion particular de educacicn
superior en materia juridica del pais. Reconocida y validada por su alto nivel académico por el Estado Mexicano
a través del Decreto Presidencial de fecha 28 de enero de 1930.

La Escuela Libre de Derecho tiene su domicilio en la Ciudad de México, y NO TIENE NI RECONOCE ALGUNA
OTRA SEDE, establecimiento, sucursal, o representacion, en algun otro lugar de la Republica o del extranjero.

J

Siguiente

Figura 3.2: Bienvenido Aspirante

Caracteristicas de los datos de entrada

Las especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.1 Especificaciones de Entrada

Campo Obligatorio | Caracteres validos

Correo Electrénico | Si Correo electrénico valido con un maximo de 50 caracteres.
Ejemplo: juan-perez@hotmail.com

Contraseia Si Caracteres alfabéticos, nimeros de 0 a 9,y los siguientes

caracteres especiales: interrogacién (?), punto(.), guiones
(-),porcentaje (%), ampersand (&) y signo de admiracién
(1) y la longitud minima es 8 mientras que la longitud
maxima es de 32. Ejemplo: Juan123!

Cuadro 3.1: Especificaciones de Entrada

Errores Comunes

Error

Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que
no existe una convocatoria vigente.

e Verifique que se encuentra dentro del periodo de publicacion de la
convocatoria de ingreso ya que una vez que este periodo finaliza ya no
podra iniciar sesion.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que son datos obligatorios.

e Verifique que ha ingresado informacién en cada uno de los campos
marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje indicando que el
nombre de usuario y/o contrasefia son incorrec-
tos.

e Verifique que ha ingresado correctamente el nombre de usuario y la
contrasena.

e Verifique que ya se encuentre registrado en el sistema.

El sistema muestra un mensaje indicando que el
usuario no pertenece a la convocatoria vigente.

e Una vez que finalice el periodo de la convocatoria donde se registré
el aspirante, solo podrd iniciar sesién si se registra en la convocatoria
vigente . Verifique que su cuenta pertenece a la convocatoria vigente.
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Error Posibles Soluciones

e Verifique que ya se ha activado la cuenta dentro del sistema para poder
iniciar sesion. Para activar la cuenta debe revisar su correo electrénico
donde encontrara el link de activacién.

El sistema muestra un mensaje indicando que la
cuenta no esta activa.

e Una vez que finalice el periodo de la etapa en la que se encuentra el
aspirante no podra continuar con el proceso. Verifique que la etapa en
la que dejo su cuenta adln es vigente.

El sistema muestra un mensaje indicando que el
usuario se encuentra fuera de periodo.
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3.2. Crear Cuenta

3.2.1. Cuenta de usuario

Para que un Aspirante pueda ingresar a la ELD, tiene que cubrir con una serie de requisitos, uno de ellos es la
creacion y activacion de una cuenta personal en el sistema. Para que el aspirante pueda crear una cuenta es necesario
que registre en el sistema sus datos personales.

Por lo tanto, Crear Cuenta permite al aspirante crear una cuenta proporcionando su nombre completo, CURP y correo
electroénico.

Procedimiento

1. Ingrese a la pagina de la Escuela Libre de Derecho http://eld.edu.mx y presione el botdn Ingresa al sistema,
posteriormente presione el link ; No tienes una cuenta? Crea una ahora de la pantalla 3.3 Iniciar Sesién. Solo
serd posible crear la cuenta si la convocatoria estd vigente.

Iniciar Sesion

Los campos marcados con * son obligatorios.

*Usuario:
*Contrasena:

¢ Has olvidado tu contrasefia?
¢ No tienes cuenta? Crea una ahora

Manual del Aspirante

Figura 3.3: Convocatoria de Ingreso Publicada
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2. Se mostrara la pantalla 3.4 Crear Cuenta

Crear Cuenta

Los campos marcados con * son obligaterios,

—Informacién de cuenta N

*CURP:

*Nombre(s):

*Primer apellido:

Segundo apellido:

*Correo electrénlico:

*Conflrmar correo electrénlico:

Figura 3.4: Crear Cuenta

3. Proporcione los siguientes datos: nombre completo, CURP , correo electrénico de acuerdo a la tabla 3.3 Espe-
cificaciones de Entrada y finalmente presione el botén [Aceptar de lo contrario oprima el botén [Cancelar .

4. El sistema enviard el correo electrénico 3.6 Correo de creaciéon de cuenta al aspirante para que pueda concluir su

registro.
Se mostrara el mensaje 3.5 Cuenta Registrada

Iniciar Sesion
El registre de su infermacion se realizé de forma exitesa, para activar su cuenta es necesaric que ingrese a la liga que fue enviada a su correo electrénice.

Los campes marcades con * son obligaterios.

I

‘Usuarlo:

"Contrasena:

¢Has elvidado tu contrasena?

¢ Mo tienes cuenta? Crea una ahora

Figura 3.5: Cuenta Registrada
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m ﬂ Primary 25 Social % Promotions +

Inbox (2)

Starred admisionlicenciatura Confirmacidn de registro de cuenta, - Bienvenido al SAE: Se ha registrado este correo para ingresar al sistema. Para activar a 9:36 am
S

Sent Mail Andy from Google Daniela, welcome to your new Google Account - Hi Daniela, I'm so glad you decided to try out Gmail. Here are a few tips to g¢ 9:31 am

Drafts

Mare ~

Figura 3.6: Correo de creacidon de cuenta

5. Para continuar con la activacién de la cuenta siga las instrucciones de la seccién 3.4 Activar Cuenta.

Caracteristicas de los datos de entrada

LLas especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.3 Especificaciones de Entrada

Campo Obligatorio

Caracteres validos

CURP Si

Clave
PERJ420101HASRMNQ?2

Gnica de registro de poblacion Ejemplo:

Nombre

Si

Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 50. Ejemplo: Juan

Primer Apellido

Si

Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 50. Ejemplo: Ramirez

Segundo Apellido

No

Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 50. Ejemplo: Perez

Correo Electrénico

Si

Correo electrénico valido con un maximo de 50 caracteres.

Ejemplo: juan-perez@hotmail.com

Cuadro 3.3: Especificaciones de Entrada

Errores Comunes

Error

Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que la
fecha se encuentra condicionada a un periodo.

e Verifique que se encuentra dentro del periodo permitido de registro
de aspirantes, una vez que este periodo finaliza ya no podra llevarse a
cabo el registro.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que son datos obligatorios.

e Verifique que ha ingresado informacién en cada uno de los campos
marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que el formato de los datos
es incorrecto.

e Verifique que ha ingresado los datos con un formato correcto basando-
se en la Tabla de Especificaciones de Entrada.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que los datos ingresados re-
basan la longitud especificada en la Tabla de
Especificaciones de Entrada.

e Verifique que los datos que ha ingresado no rebasen la longitud espe-
cificada en la Tabla de Especificaciones de Entrada.

El sistema muestra un mensaje que indica que
existe un error en el correo electrénico ingresa-
do.

e Verifique que el correo se escribié correctamente,

e Verifique que ha ingresado un correo electrénico con un formato co-
rrecto basdndose en la Tabla de Especificaciones de Entrada.
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Error

Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje que indica que
los correos electrdénicos ingresados no coinciden.

e Compare los correos electrénicos ingresados para encontrar diferencias
entre ellos, para encontrar la versidn incorrecta del mismo y lograr que
ambos correos sean idénticos

El sistema muestra un mensaje que indica que el
CURP ingresado corresponde a un usuario con
cuenta inactiva.

e Verifique que haya ingresado correctamente su CURP, en caso de
tratarse de un CURP incorrecto, ingrese correctamente su CURP e
ingrese nuevamente.

e En caso de que su CURP sea correcto, no podra finalizar el registro
ya que el CURP corresponde a un alumno en alguno de los siguientes
estados: Baja Académica, Expulsado o Baja definitiva.

El sistema muestra un mensaje que indica que
el correo electrénico ingresado corresponde a un
aspirante ya existente.

e Verifique que haya ingresado correctamente su correo electrénico, en
caso de tratarse de un correo electrénico incorrecto, ingrese correcta-
mente su correo electrénico e ingrese nuevamente.

e En caso de que su correo electrénico sea correcto, no podra finalizar el
registro ya que el correo electrénico corresponde a un alumno en alguno
de los siguientes estados: Baja Académica, Expulsado o Baja definitiva.
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3.3. Recuperar contraseia

3.3.1. Cuenta de usuario

Permite al aspirante Recuperar su Contraseiia cuando la haya olvidado. Cuando se solicite recuperar la contrasena,
se enviard un correo electrénico al aspirante con la informacién para recuperar su contrasena

Procedimiento

1. Solicita recuperar contrasena a través de la liga § Has olvidado tu contraseia? en la pantalla 3.7 Iniciar Sesion

Iniciar Sesidén

Los campos marcados con * son obligatorios.

‘Usuarlo:
“Contrasena:

¢ Has olvidado tu contrasefia?
:Mo tienes cuenta? Crea una ahora

Figura 3.7: Iniciar Sesién

2. Se mostrara la pantalla 3.8 Recuperar Contrasefia

Recuperar Contrasefia

Los campos marcados con * son obligatorios.

Recuperar Contrasefa

“Correo Electrénlco:

Las Instrucclones para recuperar la contrasena se envlarén al correo reglstrado por el usuarlo.

Figura 3.8: Recuperar Contrasefa
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3. Proporcione su correo electrénico de acuerdo a la tabla 3.5 Especificaciones de Entrada y finalmente presione el

botén [Aceptar] de lo contrario oprima el botén [Cancelar .

4. Se enviard el correo electronico 3.10 Correo para confirmar operacion y se mostrard el mensaje 3.9 Operacion
Exitosa

Iniciar Sesion
EL correo se envio exitosamente.

Los campos marcados con * son obligatorios.

*Usuario:
*Contrasefia:

¢Has olvidado tu contrasefa?
¢No tienes cuenta? Crea una ahora

Figura 3.9: Operacién Exitosa

5. Revise su correo electronico donde encontrard el correo de activacién de cuenta y presione el link aqui.

Cambio de contrasena.

admisionlicenciatura@eld.edu.mx q§ € S v
pJ )

Sab 27-01-2018, 10:18

Usted; ¥

Yair Lopez Rios, para restablecer su contrasefia es necesario que de clic agui. Si usted no solicito restablecer
su contrasefia, haga caso omiso a este mensaje.

Responder

Figura 3.10: Correo para confirmar operacién

6. Se mostrard la pantalla 3.11 Recuperar Contrasena
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Recuperar Contrasefna

Los campos marcados con * son obligatorios.

Informacién de la Cuenta:

*Contrasefa:

*Confirmar contrasefia:

Aceptar Cancelar

Figura 3.11: Recuperar Contrasena

7. Proporcione su contrasefia de acuerdo a la tabla 3.5 Especificaciones de Entrada y finalmente presione el botén

, de lo contrario oprima el botdn [Cancelar )

8. Presione el boton [Siguiente] .

9. Se mostrard el mensaje 3.12 Operacion Exitosa

.. -,
Iniciar Sesion
La contrasefia se actualizo exitosamente.

Los campos marcados con * son obligatorios.

*Usuario:
*Contrasefia:

¢Has olvidado tu contrasefia?
¢No tienes cuenta? Crea una ahora

Figura 3.12: Operacion Exitosa

Caracteristicas de los datos de entrada

Las especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.5 Especificaciones de Entrada
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Campo Obligatorio

Caracteres validos

Contrasena | Sf

Caracteres alfabéticos, nimeros de 0 a 9,y los siguientes
caracteres especiales: interrogacién (?), punto(.), guiones
(-),porcentaje (%), ampersand (&) y signo de admiracion
(1) y la longitud minima es 8 mientras que la longitud
maxima es de 32. Ejemplo: Juan123!

Cuadro 3.5: Especificaciones de Entrada

Errores Comunes

Error

Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que son datos obligatorios.

e Verifique que ha ingresado informacién en cada uno de los campos
marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje indicando que la
entidad no pudo ser encontrada.

e Verifique que el usuario al que pretende recuperar su contrasena se
encuentre registrado en el sistema.

El sistema muestra un mensaje indicando que la
cuenta no esta activa.

e Verifique que ya se ha activado la cuenta dentro del sistema ya que en
caso de no haber sido activada con anterioridad no se le ha asignado una
contraseia en este caso pruebe activar la cuenta siguiendo la seccion
3.4 Activar Cuenta.

El sistema muestra un mensaje indicando que
existe un error con el token de recuperacion de
contrasena.

e Verifiqgue que han pasado menos de 24 horas desde que solicito el
token para recuperar contraseina. En caso de haber pasado este tiempo
0 mas solicite un nuevo token.

El sistema muestra un mensaje que indica que
las contrasenas ingresadas no coinciden.

e Vuelva a ingresar las contraseias ya que la contrasefia ingresada no
coincide con su confirmacién.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que el formato de los datos
es incorrecto.

e Verifique que ha ingresado los datos con un formato correcto basando-
se en la tabla 3.5 Especificaciones de Entrada.
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3.4. Activacion de cuenta

3.4.1. Cuenta de usuario

Permite al aspirante crear una cuenta para realizar su pre-registro ante el proceso de admisién a la ELD. Para
que un Aspirante pueda ingresar a la ELD, tiene que cubrir con una serie de requisitos, uno de ellos es la creacién y
activacién de una cuenta personal en el sistema. Para que el aspirante pueda crear una cuenta es necesario que registre
en el sistema sus datos personales, una vez que el registro fue exitoso, es de suma importancia la Activacién de dicha
cuenta. en caso de no activar la cuenta no se podrad acceder a su sesion en el sistema.

La cuenta personal creada y activada del aspirante es un requisito fundamental en el proceso de admisién en la ELD,
ya que es el medio por el cual podra conocer todos los procedimientos a seguir.

Procedimiento

1. Presione el link aqui mostrado en 3.6 Correo de creacion de cuenta que le fue enviado por el sistema con el
titulo Confirmacion de registro de cuenta el contenido de dicho correo se muestra en 3.6 Correo de creacion
de cuenta. Solo se podrd activar la cuenta si se encuentra en el periodo de activacién de cuenta.

Confirmacion de registro de cuenta. Recibidos  x -
admisionlicenciatura@eld.edu.mx 12:13 (Hace 1 minuto.) « N
para mi |~

Bienvenido al SAE de la Escuela Libre de Derecho:

Este correo se ha registrado como una cuenta para ingresar al sistema de admision a la Escuela Libre
de Derecho. Si usted se ha registrado en el sistema, de clic aqui para continuar con la activaciéon de su
cuenta, de lo contrario, hago caso omiso a este correo.

Figura 3.13: Correo de creacién de cuenta

2. Se mostrara la pantalla 3.14 Activacion de cuenta

Activar Cuenta

Los campos marcados con * son obligatorios.

Informacion de la

*Nombre de usuario: fabiolajl93@gmail.com

*@Contrasefa:

*Confirmar contraseia:

Figura 3.14: Activacion de cuenta
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3. De clic en el icono 0

4. Se mostrard el mensaje 3.15 Formato de la contrasefia

Lacontrasefa debe contener al menos una
mayuscula, una minuscula, un numero y un

simbolo. Los simbolos que pueden ser
| 7% &

utilizados en la contrazefa son: . -

Figura 3.15: Formato de la contrasefa

5. Proporcione su contrasefa de acuerdo a la tabla 3.7 Especificaciones de Entrada y finalmente presione el botén

de lo contrario oprima el botén [Cancelar )

6. Se mostrara el mensaje 3.16 Cuenta Activada

Iniciar Sesion
La cuenta se activo exitosamente.

Los campos marcados con * son obligatorios.

(~ )

*Usuario:
*Contrasefa:

¢Has olvidado tu contrasefia?
¢No tienes cuenta? Crea una ahora

Figura 3.16: Cuenta Activada

7. Proporcione sus datos de inicio de sesién usuario (Correo Electronico) y contrasefa de acuerdo a la tabla 3.7

Especificaciones de Entrada, finalmente presione el botén [Aceptar] .

8. Se mostrara la pantalla 3.17 Bienvenido Aspirante



Coordinacién de @
Desarrollo Tecnolégico . | ESCOM !

Bienvenido Aspirante

La Escuela Libre de Derecho, fundada en el afio 1912, es la mds antigua institucion particular de educacicn
superior en materia juridica del pais. Reconocida y validada por su alto nivel académico por el Estado Mexicano
a través del Decreto Presidencial de fecha 28 de enero de 1930.

La Escuela Libre de Derecho tiene su domicilio en la Ciudad de México, y NO TIENE NI RECONOCE ALGUNA
OTRA SEDE, establecimiento, sucursal, o representacion, en algun otro lugar de la Republica o del extranjero.

Figura 3.17: Bienvenido Aspirante

9. Lea cuidadosamente la informacidon que se le presenta y si estd de acuerdo presione el botén [Siguiente )

10. Se mostrard la pantalla 3.18 Bienvenido Aspirante 2

Bienvenido Aspirante

Para comenzar con el proceso de admisidon es necesario que pases por las siguientes
etapas:

® Ftapa de Registro de Aspirantes. En esta etapa debera proporcionar su
informacion personal y académica.

® Ftapa Pago de derechos. En esta etapa debera realizar el pago correspondiente
para el derecho a presentar las evaluaciones.

® [tapa Evaluaciones. En esta etapa debera presentar las evaluaciones indicadas
en la convocatoria de ingreso.

® Ftapa Entrevista. En esta etapa debera asistir a una entrevista en la Escuela
Libre de Derecho.

® Ctapa Resultados. En esta etapa deberd esperar la fecha de publicacion de
resultados.

Para acceder a la primera etapa oprima el botén Siguiente.

Figura 3.18: Bienvenido Aspirante 2

11. Lea cuidadosamente la informacion que se le presenta y si estd de acuerdo presione el botén [Siguiente )

12. Se mostrard la pantalla 3.19 Registro de Aspirantes
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Otorgo mi consentimiento y acepto el sigulente aviso de privacidad:
AVISO DE PRIVACIDAD
IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL RESPONSABLE.

Con fundamento en los articulos 15 y 16 de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Particulares, la Escuela Libre de Derecho (en adelante
también referida come la Escuela), por cenducto de la Lic. Renata Laura Sandeval Sanchez, cen domicilio en Doctor José Maria Vertiz nimero 12, esquina Arcos de Belén,
Colonia Docteres, Delegacién Cuauhtémoc, 06720 Ciudad de México, Ciudad de México, ES RESPONSABLE del uso y proteccion de sus datos personales que Usted como
Titular proporcionard €n la hoja de ingreso como aspirante a ser alumno de la Escuela.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

Las finalidades del tratamiento de sus datos perscnales:

® Apertura de un expediente como candidato de ser alumno en la Escuela.
® Asignacin de una matricula corno candidato a ser alumno en la Escuela.

DATOS PERSONALES QUE SE TRATARAN.

Los datos personales que serdn requeridos para cumplir con las finalidades sefialadas en el parrafo anterior serdn los siguientes:

® Apellido Paterno del Titular.

Apellido Materno del Titular.

Nombre (s) del Titular.

Sexo del Titular.

Edad del Titular.

CURP del Titular.

Fecha de Nacimiento del Titular.

Ciudad de Nacimiento del Titular.
Entidad Federativa de Nacimiento del Titular.
Pafs de Nacimiento del Titular.

Numero de Teléfone Principal del Titular.
Numero de Teléfone Celular del Titular.
Otro numero telefénico del Titular.

Nombre completo de quien depende econdmi ate el Titular para el sostenimiento de sus estudio

Figura 3.19: Registro de Aspirantes

13. Baje en la pantalla usando el scroll de lado derecho, al llegar a la parte inferior acepte los términos y condiciones

(Marcando la casilla) y presione el botén aceptar en la pantalla 3.20 Registro de Aspirantes2.

Registro de Aspirantes

v NODE 66 T8 A Ta cuar el Tular asisi
® Nombre de |a secundaria a la cual el Tiular asistio.

* Nombre de la preparatoria a lacual el Tiular asistio

® Siel Titular actualmente adeuda materias del bachillerato.
® Nombre de las materias que el Titular adeuda

Adicionalmente, se | losdatos | idlos en la documentacién que Usted como aspirante entrega a la Escuela, mismos que se enlistan a continuacién

1. Centificado de Secundaria.

2. Certificado de Bachillerato o historial académica
3. Acta de Nacimiento

4. CURP.

TRANSFERENCIAS DE DATOS.

La Escuela no lievard acabo losdatos y por el Titular.

MEDIOS PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO Y MEDIOS PARA LIMITAR USO O DIVULGACION DE SUS DATOS PERSONALES.

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales ienemos de usted, para qué se utilizan y las condiciones de uso que se lesda (Acceso). Asimismo, s su derecho solicitar la correccidn de su informacién
personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que serd eliminada de los registras o bases de datos cuando considere que la misma no esta sienda utilizada conforme
a los principios deberes y obligaciones previsias en la normativa (Cancelacién); asi como oponerse al uso de sus daios personales para fines especilicos (Oposicién). Estos derechos se conocen como
Derechos ARGO. Cualquier solicitud de limitacién en &l uso o divulgacion de sus datos personales o cualquier acto relacionado con el tratamiento de sus datos personales, asf como el jercicio de los
Derechos ARCO, usted como Titular se podrd comunicar directamente al numero de teléfono 5588 0211 o al correo mgonzalez@eld.edu.mx con la ENCARGADA |a C. Mayra Gonzdlez Sdnchez, quién le hard
saber los su solicitud, que deberd a ésta, plazos de respuesta y los medios de respuesta.

REVOCACION DEL CONSENTIMIENTO.

Cualquier soliciud de revocacion en el uso de sus datos personales, usied como Thular se podrd comunicar directamente al nimero de eléfono 5588 0211 o al coneo mgonzalez@eld.edu.mx con la
ENCARGADA la C. Mayra Gonzdlez Sanchez, quién le hard saber los requisitos de su solicitud, informacién que deberd acompanar a ésta, plazos de respuesta y los madios de respuesta

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD.

El procedimiento para el cambio de este aviso de privacidad consiste en la obtencién de la autorizacién correspondierte por parte de la Junta Directiva de la Escuela, asimismo, el media por el que se
comunicard el conienido de dicho cambio, en sucaso, serd medianie la publicacion en el dominio de intermet: hitpziwvvw.eld.edu.me.

~Ihcepto términos y condiclones

Figura 3.20: Registro de Aspirantes
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14. Lea cuidadosamente la informacion que se le presenta y si estd de acuerdo acepte los términos y condiciones y
finalice presionando el botén [Aceptar )

15. Para continuar con el proceso de registro de datos del aspirante siga la seccién 3.5 Registrar Aspirante.

Caracteristicas de los datos de entrada

Las especificaciones de los datos de entrada

se muestran en la tabla 3.7 Especificaciones de Entrada

Campo

Obligatorio

Caracteres validos

Contrasena

Si

Caracteres alfabéticos, nimeros de 0 a 9,y los siguientes
caracteres especiales: interrogacién (?), punto(.), guiones
(-),porcentaje (%), ampersand (&) y signo de admiracién
(1) y la longitud minima es 8 mientras que la longitud
maxima es de 32. Ejemplo: Juan123!

Correo Electrénico

Si

Correo electrénico valido con un maximo de 50 caracteres.
Ejemplo: juan-perez@hotmail.com

Errores Comunes

Cuadro 3.7: Especificaciones de Entrada

Error

Posibles Soluciones

cuenta ya fue activada.

El sistema muestra un mensaje indicando que la

e Inicie sesion con 3.1 Iniciar sesion.

El sistema muestra un mensaje debajo de los | o Verifiqgue que ha ingresado informacion en cada uno de los campos
campos indicando que son datos obligatorios.

marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje que indica que | o \/uelva a ingresar las contrasefias ya que la contrasefia ingresada no
las contrasefas ingresadas no coinciden.

coincide con su confirmacién

es incorrecto.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que el formato de los datos

e Verifique que ha ingresado los datos con un formato correcto basando-
se en la 3.7 Especificaciones de Entrada.
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3.5. Registrar Aspirante

3.56.1. Registro de aspirantes

Permite al aspirante ingresar sus datos personales, domicilio, medios de contacto e informacion escolar una vez

finalizado el Registro de Aspirante, se guardaran los datos ingresados y no podrdn ser editados posteriormente.

Procedimiento
1. Inicie sesion en el sistema siguiendo las siguientes indicaciones 3.1 Iniciar Sesién

2. Se mostrara la pantalla 3.21 Registro de Aspirantes si se encuentra en el periodo de registro de aspirantes.

Registro de Aspirantes

@ ®

de Pago de Derechos Evaluacionse
Aspimntes

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice el registro de su informacidn personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botén Siguiente

Datos Personales Domicilio Medios de Contacto Infermacién Escolar

Figura 3.21: Registro de Aspirantes

3. Registre los datos personales del aspirante dadas las siguientes secciones, detalladas por separado 3.6 Registrar
Datos Personales, 3.7 Registrar Domicilio, 3.8 Registrar Medios de contacto,3.10 Registrar Informacién Escolar.

4. Oprima el botdn |[Siguiente] una vez que esté seguro de la informacién proporcionada ya que una vez que salga

de la pantalla 3.21 Registro de Aspirantes no podra hacer cambios a dicha informacién.

5. Se mostrard el mensaje 3.22 Registro de aspirante concluido en la pantalla 3.21 Registro de Aspirantes

Registro de Aspirantes

®

Paga de Derechos

Regeto
da
Acpirantes

La informacion escolar se registrd exitosamente

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice el registro de su informacién personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botén Siguiente.

o Datos Personales e Domicilio 9 Medios de Gontacto 0 Informagién Escolar

Figura 3.22: Registro de aspirante concluido

6. Para continuar el proceso de registro siga con la seccién 3.11 Realizar Pago
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Errores Comunes

Error

Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que
el registro del aspirante estd condicionado a un
periodo.

e Verifique que se encuentra dentro del periodo para el registro de
aspirantes ya que una vez que este periodo finaliza ya no podra registrar
los datos del aspirante.

El sistema muestra un mensaje indicando que
existen secciones de informacién incompleta.

e Verifique que ha ingresado informacién en cada una de las secciones.
Esto podra comprobarlo verificando que todas las secciones se encuen-
tran validadas con una palomita en color verde. la seccién que no la
tenga deberad ser revisada y editada hasta obtenerla.
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3.6. Registrar Datos Personales

3.6.1. Registro de aspirantes

Permite al aspirante Ingresar sus Datos Personales, domicilio, medios de contacto e informacién escolar una vez
finalizado el registro de aspirante, este debera aceptar los Términos y Condiciones bajo los cuales se llevara a cabo el
proceso de admisién a la ELD.

Procedimiento

1. Oprime el botén [Eatos Eersona es| en la pantalla 3.23 Registro de Aspirantes .

Registro de Aspirantes

® ®

RegEtio
d Pago de Derechos Evaluacionse

e
Aspimntes

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice el registro de su informacidn personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botén Siguiente

Datos Personales Domicilio Medios de Contacto Infermacién Escolar

Figura 3.23: Registro de Aspirantes

2. Se mostrard la pantalla 3.24 Datos Personales

Datos Personales

@ O)
Regsim
o Pagn de Darachos Euluacionss
Aepiranies
Loscampos marcados con * son obligatorios,
—Datos Personales:
“Nombre(s): | panigia
‘Primer Apellido: || .,
Segundo Apellido: |
*Acta de nacimiento: actas_nac.PDF 1
‘CURP: ‘CURP AL 200.PDF !

Figura 3.24: Datos Personales

3. Proporcione o modifique (En caso de haber ingresado datos anteriormente) sus datos personales: Nombre, Primer
Apellido, Segundo Apellido (En caso de tenerlo) de acuerdo a la tabla 3.10 Especificaciones de Entrada.
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Posteriormente proporcione o modifique (En caso de haber ingresado documentacién anteriormente) la docu-
mentacion solicitada: Acta de Nacimiento y CURP de acuerdo a la tabla 3.10 Especificaciones de Entrada.

Finalmente presione el botdn [Aceptar . de lo contrario presione el botén [Cancelar] .

4. Se mostrara el mensaje 3.25 Operacion Exitosa

Registro de Aspirantes

@

Pago de Derechos

RegEto

Los datos se registraron exitosamente.

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice el registro de su informacién personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botén Siguiente.

a Datos Personales Domicilio Medios de Contacto Informacién Escolar

Figura 3.25: Operaciéon Exitosa

5. Sitodas las secciones ya tienen la paloma verde y esta seguro de la informacién proporcionada es correcta presione
el botén [@ una vez que presione este botén no podra editar la informacién que ha proporcionado en otro
momento y Para continuar el proceso de registro siga con la seccién 3.11 Realizar Pago. en caso de que necesite
editar alguna seccién simplemente de clic sobre ella y haga los cambios pertinentes.

Caracteristicas de los datos de entrada

Las especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.10 Especificaciones de Entrada

Campo Obligatorio | Caracteres validos

Nombre Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 50. Ejemplo: Juan

Primer apellido Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 50. Ejemplo: Ramirez

Segundo apellido No Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 50. Ejemplo: Perez

Acta de nacimiento | Si Cargar archivo en formato PDF de un tamaiio maximo de
1MB

CURP ST Cargar archivo en formato PDF de un tamafio maximo de
1MB

Cuadro 3.10: Especificaciones de Entrada

Errores Comunes

Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje debajo de los | o Verifique que ha ingresado informacién en cada uno de los campos

campos indicando que son datos obligatorios. marcados con un asterisco *.
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Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que el formato de los datos
es incorrecto.

e Verifique que ha ingresado los datos con un formato correcto basan-
dose en la Tabla de Especificaciones de Entrada.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que los datos ingresados re- | o Verifique que los datos que ha ingresado no rebasen la longitud espe-

basan la longitud especificada en la Tabla de | cificada en la Tabla de Especificaciones de Entrada.
Especificaciones de Entrada.

El sistema muestra un mensaje indicando que el | o Verifique que el archivo PDF ingresado es de un tamafno menor a
archivo no cumple con el tamafo permitido. 1MB.

El sistema muestra un mensaje indicando que el

archivo no cumple con el formato permitido. e Verifique que el archivo ingresado es formato PDF.
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3.7. Registrar Domicilio

3.7.1. Registro de aspirantes

Permite al aspirante ingresar sus datos personales, Domicilio, medios de contacto e informacién escolar terminando
el registro de aspirante, este debera aceptar los Términos y Condiciones bajo los cuales se llevara a cabo el proceso de
admisién a la ELD.

Procedimiento

1. Oprime el botén [Domicilio en la pantalla 3.26 Registro de Aspirantes .

Registro de Aspirantes

® ®

Pago de Derechos Evalacionet

RegEto

de
Aspiantss

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice el registro de su informacién personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botén Siguiente.

o Datos Personales Domicilio Medios de Contacto Informacion Escolar

Figura 3.26: Registro de Aspirantes

2. Se mostrard la pantalla 3.27 Domicilio

Domicilio

@ ®

Ragitio
d Pago ds Derechos Evaluacionae

Acpimntes

Los campos marcados con * son obligatorios,

—D

“Codigo postal:

“Entidad federatlva: No hay entidad federativa
“Delegacion/Municlplo: No hay Delegacién/Municipio

*Colonla: 4
Seleccione

calle:

“Numero exterior:
Nimero exterior

Numero Intetiot:
Niimero interior

Figura 3.27: Domicilio
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3. Proporcione o modifique (En caso de haber ingresado datos anteriormente) sus datos referentes a su domicilio:
Codigo Postal, Entidad Federativa, Delegacién/Municipio,Colonia, Calle, Ndmero exterior y Ndmero Interior (En
caso de tenerlo) de acuerdo a la tabla 3.12 Especificaciones de Entrada.

Finalmente presione el botdn [@ de lo contrario presione el botdn [@ .

4. Se mostrard la pantalla 3.28 Registro de Aspirantes con el estado de registro de domicilio modificado y se marcard
esta seccién con un icono verde, indicando que la seccidn se ha concluido.

Registro de Aspirantes

@ ®

Pagp d Derschos Eualuacknss

Regit

e
Aspimnes

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario ue realice el registro de su informacion personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botdn Siguiente

0 Datos Personales a Dormicilio Medios de Contacto Informacisn Escolar

Figura 3.28: Registro de Aspirantes

5. Sitodas las secciones ya tienen la paloma verde y esta seguro de la informacién proporcionada es correcta presione
el botodn [@ una vez que presione este botén no podra editar la informacién que ha proporcionado en otro
momento y Para continuar el proceso de registro siga con la seccién 3.11 Realizar Pago. en caso de que necesite
editar alguna seccion simplemente de clic sobre ella y haga los cambios pertinentes.

Caracteristicas de los datos de entrada

Las especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.12 Especificaciones de Entrada

Campo Obligatorio | Caracteres validos

Codigo Postal Si Numero entero en el rango de 1 a 99999. Ejemplo: 54190
Entidad Federativa Si Seleccién

Delegacién/Municipio | Sf Seleccién

Colonia Si Seleccién

Calle Si Caracteres alfabéticos, Ntiimeros del 0 al 9 y los siguientes

caracteres especiales: espacios (), Punto (.),comillas(§ ")
acentos, guiones (-), parentesis ((), y la longitud maxima

es de 50. Ejemplo: Calle de las manzanas
Numero exterior Si Caracteres alfabéticos, Niimeros del 0 al 9 y los siguientes

caracteres especiales: espacios ( ), Punto (.), acentos,
guiones (-), coma (,), diagonal (/) y la longitud maxima
es de 30. Ejemplo: 38A

Ntmero Interior No Caracteres alfabéticos, Niimeros del 0 al 9 y los siguientes
caracteres especiales: espacios ( ), Punto (.), acentos,
guiones (-), coma (,), diagonal (/) y la longitud maxima
es de 30. Ejemplo: 1-A

Cuadro 3.12: Especificaciones de Entrada
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Errores Comunes

Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que | ¢ Pyede que no exista informacién en el servidor de Entidad Federativa,
no existe informacion en el sistema. Delegacion/Municipio o Cédigo Postal.

El sistema muestra un mensaje debajo de l0s | o Verifique que ha ingresado informacién en cada uno de los campos
campos indicando que son datos obligatorios. marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que el formato de los datos
es incorrecto.

e Verifique que ha ingresado los datos con un formato correcto basando-
se en la 3.12 Especificaciones de entrada.

El sistema muestra un mensaje debajo de los

campos indicando que los datos ingresados re- | o Verifique que los datos que ha ingresado no rebasen la longitud espe-

basan la longitud especificada en la tabla de | cificada en la tabla de 3.12 Especificaciones de entrada.
3.12 Especificaciones de entrada.
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3.8. Registrar Medios de Contacto

3.8.1. Registro de aspirantes

Permite al aspirante ingresar sus datos personales, domicilio, Medios de Contacto e informacién escolar terminando
el registro de aspirante, este deberd aceptar los Términos y Condiciones bajo los cuales se llevard a cabo el proceso de
admisién a la ELD.

Procedimiento

1. Oprime el botén [Medios de Contacto]| en la pantalla 3.29 Registro de Aspirantes .

Registro de Aspirantes

@ ®

Pagn d Derechos Evaluacknss

Regit

o
Aspimnes

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice el registro de su informacién personal la cual se divide en cuatro secclones. Gomplete cada una de las secclones y al terminar oprima el botdn Siguiente

O Datos Personales o Domicilio Medios de Contacto Informacidn Escolar

Figura 3.29: Registro de Aspirantes

2. Se mostrara la pantalla 3.30 Medios de Contacto

Gestionar Medios de Contacto

® ®
A4 2/ 2
Ge Pagode Derschos Ewluachnes

epiranis
Minimo debe existir un contacto de teléfono, celular y de emergencia.
L *son

Medlos de Ct

*Informacién de medio de contacto: Select Tipo
Categoria: Personal Trabajo Emergencia

Aun no se han agregado contactos

Figura 3.30: Medios de Contacto

3. Proporcione al menos 3 medios de contacto, repartidos de la siguiente manera: al menos un teléfono fijo, un
teléfono celular y un teléfono de emergencias de acuerdo a la tabla 3.14 Especificaciones de Entrada.
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4. Para registrar un teléfono fijo seleccione:
Informacion de medio de contacto: Teléfono
Categoria: personal o trabajo.

5. Se mostrard la pantalla 3.31 Medios de Contacto teléfono fijo

Gestionar Medios de Contacto

® ®
& S
Pago de Derechas, Evaliacines
Aspianes
Minimo debe existir un contacto de teléfono, celular y de emergencia
Los campos marcados con * son obligatorios.
—Gestionar Medios de Contacts
“Informacion de medlo e contacto: . 4
Teléfono
Categorfa: * Personal Trabajo Emergencia
“Lada:
“Telétono:
Extension:
Atin no se han agregado contactos

Figura 3.31: Medios de Contacto teléfono fijo

6. Proporcione: Lada, Teléfono y Extensién (En caso de tenerlo).
Finalmente presione el botén [Agregar )

7. Para registrar un teléfono celular seleccione:
Informacién de medio de contacto: Celular
Categoria: personal o trabajo.

8. Se mostrara la pantalla 3.32 Medios de Contacto teléfono celular

Gestionar Medios de Contacto

® ®

Pago ds Derechos Evaluasina

Regen
de

Ampinies

Minimo debe existir un contacto de teléfono, celular y de emergencia.

Los campos marcados con * son bligatorios

Medios de Contact

“Informacién de medlo de contacto: 4
Celular

Categorfa: * Personal Trabajo Emergencia
“Lada:
*Telétono celular:

Atin o se han agregado contactos

Figura 3.32: Medios de Contacto teléfono celular

9. Proporcione: Lada y Teléfono celular , .
Finalmente presione el botén [Agregar .
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10. Para registrar un teléfono de emergencia seleccione:
Informacién de medio de contacto: Fijo o Celular
Categoria: Emergencia.

11. Se mostrara la pantalla 3.33 Medios de Contacto Emergencia

Gestionar Medios de Contacto

(eléfono, celular y de emergencia.

Medios de
nformacion de medo de contacto: § |

Categoria: Persona Traajo © Emergencia

“Lada:
“Telétono:
Extension:
“Nombre completo:

“Parentesco:

Figura 3.33: Medios de Contacto Emergencia

12. Proporcione: Lada, Teléfono , Extensién (En caso de tenerlo), Nombre completo de la persona a la que pertenece
este teléfono y el parentesco con el aspirante.
Finalmente presione el botdn [Agregar )

13. Una vez que cumpla con estos medios de contacto obligatorios puede registrar otros medios de contacto de
acuerdo a la tabla 3.14 Especificaciones de Entrada..
En caso de querer eliminar un medio de contacto deberd sequir la siguiente parte detallada por separado 3.9
Eliminar Medios de contacto.

14. Finalmente presione el botdn [Aceptar de lo contrario presione el botdn [Cancelar .

15. Se mostrara la pantalla 3.34 Registro de aspirantes con el estado de registro de medios de contacto cambiado,
Se colocarad una paloma verde sobre esta seccién.

Registro de Aspirantes

® ®

Pagode Derschos Evaluacknes

Regiio

de
Asplianiss

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice el registro de su informacién personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botén Siguiente,

Q Datos Personales 0 Domicilio Q Medios de Contacto Informacion Escolar

Figura 3.34: Registro de aspirantes
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16. Sitodas las secciones ya tienen la paloma verde y esta seguro de la informacién proporcionada es correcta presione
el botén [@ una vez que presione este botén no podra editar la informacién que ha proporcionado en otro
momento y Para continuar el proceso de registro siga con la seccién 3.11 Realizar Pago. en caso de que necesite
editar alguna seccion simplemente de clic sobre ella y haga los cambios pertinentes.

Caracteristicas de los datos de entrada

Las especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.14 Especificaciones de Entrada

Campo Obligatorio | Caracteres validos

Informacién de medio de contacto | Si Seleccion Las opciones son:Teléfono, Teléfono Celular y
Correo Electrénico

Categoria Si Selecciéon. Las opciones son : Personal, Trabajo y Emer-
gencia

Lada Si Numero entero en el rango de 1 a 999. Ejemplo: 541

Telefono Si Numero entero en el rango de 1 a 99999999. Ejemplo:
55678990

Extensién No Nimero entero en el rango de 1 a 99999. Ejemplo: 54190

Telefono Celular Si Numero entero en el rango de 1 a 9999999999. Ejemplo:
5545678712

Correo Electrénico Si Correo electrénico valido con un maximo de 50 caracteres.
Ejemplo: juan-perez@hotmail.com

Nombre Completo Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios (), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 100. Ejemplo: Juan Alvarez

Parentesco Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud
maxima es de 50. Ejemplo: Tutor

Cuadro 3.14: Especificaciones de Entrada

Errores Comunes

Error

Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que son datos obligatorios.

e Verifique que ha ingresado informacion en cada uno de los campos
marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que el formato de los datos
es incorrecto.

e Verifique que ha ingresado los datos con un formato correcto basan-
dose en la tabla de 3.14 Especificaciones de entrada.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que los datos ingresados re-
basan la longitud especificada en la Tabla de
3.14 Especificaciones de entrada.

e Verifique que los datos que ha ingresado no rebasen la longitud espe-
cificada en la tabla de 3.14 Especificaciones de entrada.

El sistema muestra un mensaje indicando que
faltan medios de contacto por registrar.

e Verifique que ha proporcionado al menos 3 medios de contacto, re-
partidos de la siguiente manera: al menos un teléfono fijo, un teléfono
celular y un teléfono de emergencias.
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3.9. Eliminar Medio de Contacto

3.9.1. Registro de aspirantes

Permite al Aspirante Eliminar uno o mds medios de contacto del Aspirante registrados en el sistema.

Procedimiento

1. Solicite eliminar un medio de contacto dando clic en el icono W en la pantalla. 3.35 Medios de Contacto

Gestionar Medios de Contacto

RegEim
k3 Pagnd Derechos Eualuachnes

Aspiranes
Minimo debe existir un contacto de telfono, celular y de emergencia.

Ls *son

Medlos de Ct

Informacién de medio de contacto: Select Tipo .

Categoria: Personal Trabajo Emergencia

Agregar

Aun no se han agregado contactos

Figura 3.35: Medios de Contacto

2. Se mostrard el mensaje 3.36 Eliminar Elemento en la pantalla.

Eliminar Medio de Contacto

iDesea eliminar el medio de contacto seleccionado?

Si Mo

Figura 3.36: Eliminar Elemento

3. Confirme eliminar el requisito a través de botdn de lo contrario oprima el botén |

4. Se mostrard el mensaje 3.37 Operacion Exitosa
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Gestionar Medios de Contacto

El contacto se eliminé exitosamente

@ ®
2 3
RegEtio e
de Page de Derechos Evaluachner
Aepimntes
Minimo debe existir un contacto de teléfono, celular y de emergencia
Los campos marcados con * son obligatorios.
Gestionar Medios de Contacto
“Informacién de medio de contacto:
Select Tipo [
Categoria: Personal Trabajo Emergencia

Aiin no se han agregado contactos

Figura 3.37: Operacion Exitosa
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3.10. Registrar Informacién Escolar

3.10.1. Registro de aspirantes

Permite al aspirante ingresar sus datos personales, domicilio, medios de contacto e Informacién Escolar terminando
el registro de aspirante, este debera aceptar los Términos y Condiciones bajo los cuales se llevara a cabo el proceso de
admisién a la ELD.

Procedimiento

1. Oprime el botén [Informacidn Escolar] en la pantalla 3.38 Registro de Aspirantes .

Registro de Aspirantes

©) ®

Regin
Pagpde Derechcs Evaluaciones

de
Aspiraniss

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necasario que realice el registro de su informacidn personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botdn Siguiente.

0 Datos Personales O Domicilio o Medios de Contacto Informacicn Escolar

Figura 3.38: Registro de Aspirantes

2. Se mostrara la pantalla 3.39 Informacion Escolar

Informacidn Escolar

@ ®
2 3
RegEtio =4
de Pago de Derechos Evaluaciones
Aspimntes
Los campos marcados con * san obligatorios
(—Secundaria ~
“¢ Reallzé sus estudlos en México?: *si No
“Entldad federativa:
--Seleccione una Entidad-- j
“Municiplo:
P --Seleccione un Municipio-- j
“Nombre de la secundaria o equivalente: . ’ p
Noembre de la secundaria o equivalente
*Promedlo: .
Promedlic
‘Tipo de escuela: (=) gfigial Particular
\ J
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“¢Reallzé sus estudlos en México?: OFt No
“Entidad federativa:
--Seleccione una Entidad-- j
“Municlplo:
P ~-Seleceione un Municipio-- j

*Nombre del bachlllerato o equivalente:

‘Promedio:
‘Tipo de escuela: (2 oficial Particular
adeudo del si * No

\ J
—D 1tos

“Certificado o equlvalente de o Selecclonar archivo... 1+

secundaria:
“Centificado o eqjulvalente de (] Selecclonar archivo... +*

bachlllerato:

Aceptar Cancelar

Figura 3.39: Informacién Escolar

3. Proporcione o modifique (En caso de haber ingresado datos anteriormente) sus datos escolares de secundaria:
Realizo sus estudios en México, Entidad Federativa, Municipio, Nombre de secundaria o equivalente, Promedio
y Tipo de escuela de acuerdo a la tabla 3.16 Especificaciones de Entrada.

Luego Proporcione o modifique (En caso de haber ingresado datos anteriormente) sus datos escolares de Ba-
chillerato: Realizo sus estudios en México, Entidad Federativa, Municipio, Nombre de bachillerato o equivalente,
Promedio, Tipo de escuela e indique si actualmente adeuda materias de bachillerato de acuerdo a la tabla 3.16
Especificaciones de Entrada.

Posteriormente proporcione o modifique (En caso de haber ingresado documentacién anteriormente) la documen-
tacién solicitada: Certificado o equivalente de secundaria y certificado o equivalente de bachillerato de acuerdo a
la tabla 3.16 Especificaciones de Entrada.

Finalmente presione el botén [@ de lo contrario presione el botdn [@ )

4. Se mostrara el mensaje 3.40 Operacion Exitosa con el estado de registro de domicilio cambiado, Se colocard una
paloma verde sobre esta seccion.

Registro de Aspirantes

®

Paga de Derechos.

Regetio
de
Aspintas

La informacion escolar se registrd exitosamente

Para comenzar el proceso de ingreso a la ELD, es necesario que realice ¢l registro de su informacion personal la cual se divide en cuatro secciones. Complete cada una de las secciones y al terminar oprima el botdn Siguiente.

0 Datos Personales 0 Domicilio 0 Medios de Contacto 0 Informacién Escolar

Figura 3.40: Operacion Exitosa

5. Sitodas las secciones ya tienen la paloma verde y esta seguro de la informacién proporcionada es correcta presione
el botdn [@ una vez que presione este botén no podra editar la informacién que ha proporcionado en otro
momento y Para continuar el proceso de registro siga con la seccién 3.11 Realizar Pago. en caso de que necesite
editar alguna seccion simplemente de clic sobre ella y haga los cambios pertinentes.
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Caracteristicas de los datos de entrada

LLas especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.16 Especificaciones de Entrada

Campo Obligatorio | Caracteres validos

iRealizé sus estudios en México? Si Seleccion. Las opciones son : Si'y No

Entidad Federativa Si Seleccién

Municipio Si Seleccion

Nombre de secundaria o equivalente Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios (), acentos, guiones (-), diéresis. Ejemplo:
Escuela Secundaria Oficial 0249

Nombre de bachillerato o equivalente Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especia-
les: espacios ( ), acentos, guiones (-), diéresis. Ejemplo:
Juan de |a Barrera

Promedio Si Numero en el rango de 0 a 10 con decimales. Ejemplo:

Tipo de escuela Si éée?gccién. Las opciones son : Oficial y Particular

Actualmente adeudo materias de bachillerato | Si Seleccion. Las opciones son : Si'y No

Certificado o equivalente de secundaria Si Cargar archivo en formato PDF de un tamano maximo de

Certificado o equivalente de bachillerato Si %g/lrg)ar archivo en formato PDF de un tamano maximo de
1MB

Cuadro 3.16: Especificaciones de Entrada

Errores Comunes

Error

Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que son datos obligatorios.

e Verifique que ha ingresado informacién en cada uno de los campos
marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que el formato de los datos
es incorrecto.

e Verifique que ha ingresado los datos con un formato correcto basando-
se en la 3.16 Especificaciones de entrada.

El sistema muestra un mensaje debajo de los
campos indicando que los datos ingresados re-
basan la longitud especificada en la tabla de
3.16 Especificaciones de entrada.

e Verifique que los datos que ha ingresado no rebasen la longitud espe-
cificada en la tabla de 3.16 Especificaciones de entrada.

El sistema muestra un mensaje indicando in-
cumplimiento de promedio.

e Verifique que el promedio ingresado sea correcto en caso de que no
lo sea actualice su valor.

e Si el promedio del aspirante es menor en maximo 5 décimas al pro-
medio minimo de aspirante solicitado en la convocatoria se permitird
continuar con el proceso de admisién al aspirante de manera condicio-
nada. es decir, con menores posibilidades de ingresar a la Escuela Libre
de Derecho. por ejemplo: Si la convocatoria solicita 8 de promedio mini-
mo entonces aspirantes con un promedio de 7.5 a 7.99 podran continuar
con el proceso bajo esta condicion.

e Si el promedio del aspirante es menor mas de 5 décimas al prome-
dio minimo de aspirante solicitado en la convocatoria no se permitird
continuar con el proceso de admisién al aspirante.

El sistema muestra un mensaje indicando que el
archivo no cumple con el tamaio permitido.

e Verifique que el archivo PDF ingresado es de un tamano menor a
1MB.
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Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que el

archivo no cumple con el formato permitido. e Verifique que el archivo ingresado es formato PDF.
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3.11. Realizar Pago

3.11.1. Realizar Pago

Para poder seleccionar un método de pago realizar el pago debié de haber finalizado su registro de aspirante y
aceptado los términos y condiciones ya que es requisito de la escuela para asi poder continuar con el proceso de
admisién.

La ELD ofrece a los aspirantes diferentes métodos de pago entre los cuales se encuentra pago con tarjeta de débito
o crédito y pago en efectivo directamente en sucursal bancaria, los cuales estardn disponibles para los aspirantes en el
sistema. Es obligacién del aspirante realizar el pago en tiempo y forma, ya que si no lo hace quedara fuera del proceso
de admisién de la convocatoria de ingreso a nivel licenciatura.

En caso de realizar el pago con tarjeta de crédito o débito, se vera reflejado de manera inmediata una vez que sea
exitoso, en el caso que el Aspirante opte por realizar el pago en sucursal bancaria con la linea de captura generada
por el sistema, el pago se vera reflejado en las préximas 48hrs de haber sido realizado. En ambos casos, una vez que
el pago sea registrado en el sistema, este mandard un correo electrénico al aspirante con la confirmacién del pago y
procedimiento a seguir.

Procedimiento

1. Ingrese al sistema mediante la siguiente liga:
http://35.226.22.205/elds-admision/control-acceso/login-aspirante.

2. Se mostrard la pantalla 3.41 Pago de Derechos.

Pago de Derechos

©) @ ®
RegiEto

de Fago de Derechos Evaluaciones
Aspiantes

AVISOS IMPORTANTES:

1. Por ningn motivo y sin excepeion alguna, procedera al reembolso del pago realizado por concepto de las evaluaciones para la admision.

2. En caso de requerir factura, debera solicitarla exclusivamente el mismo dia en que se realiza el pago. Para ello es necesario:
Llenar el formato PDF que se encuentra en la pagina www eld edu mx, dirigirse al apartado de licenciatura y elegir la opcion “facturacion licenciatura®.
Alterminar de llenar el formulario, enviarla al correo electrénico facturacioneld@eld. edu.mx, anexando el comprobante de pago respectivo

3. Con fundamento en el articulo 38 del Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion, NO se emitiran facturas de meses anteriores. Unicamente se
expedirén las que sean solicitadas el mismo dia en que se realizd el pago, adjuntando el comprobante respecivo.

He leido y entiendo los términas y condiciones de pago

AUTORIZACION DE EVALUACION PSICOMETRICA:

Autorizo de manera libre y voluntaria se me practigue una evaluacion psicologica que consistira en Ia realizacion de entrevista(s) y en la aplicacion de diversas
pruebas psicologicas con la finalidad de reconocer diversos rasgos y caracteristicas de mi personalidad, inteligencia y estado mental coma parte del proceso de
admision a la Escuela Libre de Derecho.

Entiendo que la evaluacion psicolégica mencionada tendra una duracién aproximada de 4 horas por lo cual acepto que tengo el iempo y la disposicion para
paricipar en el proceso de valoracién psicolégica. Ademas de lo anterior, acepto que el resultado de la evaluacién es confidencial y en caso de ingresar a la
institucién, sera parte del expediente coma alumno del rea de servicios escolares.

Ademés de lo anterior, acepto que el resultado de la evaluacién es confidencial y en caso de ingresar a la institucién, serd parte del expendiente como alumna del
area de servicios escolares.

He leido y manifiesto mi conformidad para Ia aplicacién de la 6n Strica

Acepto términos y condiciones

Aceptar

Figura 3.41: Pago de Derechos

3. Lee cuidadosamente la seccion de avisos importantes y autorizacion de evaluacién psicométrica, posteriormente
seleccione las casillas He leido y entiendo los términos y condiciones de pagos, He leido y entiendo la


http://35.226.22.205/elds-admision/control-acceso/login-aspirante
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autorizacion de evaluacion psicométrica y Acepto términos y condiciones.

4. Oprime el botdn [Aceptar .

5. Se mostrard la pantalla 3.42 Realizar Pagos

Pago de Derechos

O G) ®

de Pago de Derechos Evaluacione:
Aspirantes

~—Informacién de la tarjeta:

.

~—Pago en efectivo

Aceptar

Figura 3.42: Realizar Pagos
6. Seleccione algiin método de pago de la pantalla 3.42 Realizar Pagos.

Errores Comunes

Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que la

seleccién de elementos es incorrecta e Verifique que se seleccionaron las tres casillas.

El sistema muestra un mensaje indicando que

no se selecciono ningun método de pago. e Verifique que se seleccioné un método de pago.
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3.11.2. Realizar pago con tarjeta

Para que pueda cumplir en tiempo y forma con el pago de derecho a evaluaciones el sistema le brinda dos métodos
con los que cuenta la ELD, uno de ellos es con tarjeta de crédito o débito.
El pago con tarjeta, es uno de los métodos mas seguros y eficientes que ofrece la ELD, este método de pago le
permite al sistema notificar de forma inmediata el status de pago y en el caso de ser exitoso permitirle continuar con
las actividades establecidas en la convocatoria de ingreso.
El pago con tarjeta se logra gracias a la interoperatividad entre el SAEV2.0 y BANAMEX, cabe mencionar que el
SAEV2.0 no almacenard ninguna informacién de las tarjetas de crédito y/o débito ingresadas, solo servird para ser
enviada a BANAMEX vy este realice las validaciones y/o cargos solicitados.
Para que pueda utilizar este método de pago, necesita la informacion de la tarjeta, ya sea de crédito o débito, esta
informacion es necesaria ya que el sistema la solicitard para poder enviarla a BANAMEX y este procese el pago.

Procedimiento

1. Selecciona la opcién Tarjeta de Crédito o Débito en la pantalla 3.43 Realizar Pago.

Pago de Derechos

O, @ ®

RegEin
d

Pago de Derachos Evaluaciones

=
(6]

e
Aspirantes

—Informacion de la tarjeta:

—Pago en efectiv

Aceptar

Figura 3.43: Realizar Pago

2. Oprime el botén [Aceptar .

3. Se mostrard la pantalla 3.44 Pago con Tarjeta.
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Pago con Tarjeta

® @ ®
RegEto

de Paga de Derechos Evaluaciones
Aspirantes.

Los campos marcados con * son obligatorios.

—Informacién del pago:
Nombre: Raquel Martinez Bautista
Concepto: Evaluaciones admisién
Monto: 2303

IMPORTANTE

El SAEV version 2.0 no se almacenara ninguna informacion de las tarjetas que a continuacion ingrese, el manejo de la informacion personal y bancaria sera
responsabilidad de BANAMEX. Puede consultar el aviso de privacidad en la siguiente liga

www.banamex.com/avisodeprivacidad

Cancelz

Figura 3.44: Pago con Tarjeta

4. Oprime el botdn [Aceptar )

5. Se mostrara la pantalla 3.45 Pago con Tarjeta.

Escuela Libre de Derecho
1 2,303.00 MXN

Card number *

— —

@ wvisa

Expiry month * Expiry year *
MM T YY v

Cardholder name *

Security code *

==y 3 digits on back of your card

Cancel Next

FPowered by & Banamex &p ==

Figura 3.45: Pago con Tarjeta

6. Ingrese los datos de su tarjeta de crédito solicitados por la pantalla, dichos datos son: Nuimero de tarjeta, Mes
y Aiio de expiracion, Nombre tarjetahabiente y Cédigo de seguridad; puede ver las caracteristicas de estos
datos en la siguiente tabla 3.19 Especificaciones de Entrada.
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7. Oprime el botén [Continuar .

8. Se mostrara la pantalla 3.46 Pago con Tarjeta.

Escuela Libre de Derecho
1 2,303.00 MXN

Billing address

Street 1
Street 2
City State | Province
Postcode | Zipcode Country
Select Country v
Previous Cancel Mext

Powered by £ Banamex. & ==

Figura 3.46: Pago con Tarjeta

9. Ingrese los datos del titular de la tarjeta de crédito solicitados por la pantalla, dichos datos son: Calle 1, Calle 2,
Ciudad, Estado/Provincia, Cédigo postal y Pais; puede ver las caracteristicas de estos datos en la siguiente
tabla 3.19 Especificaciones de Entrada.

10. Oprime el botdn [Continuar .

11. Se mostrard la pantalla 3.47 Pago con Tarjeta.
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Escuela Libre de Derecho
: 2,303.00 MXN

Order review

Payment details Billing address
VISA ending in 0026 Adolfo
Donato

Ciudad de México
Venustiano Carranza
15620

Mexico

Evaluaciones admisifA®n

TOTAL mxn: P2,303.00

Previous Cance| Pay now

Powered by £ Banamex & ==

Figura 3.47: Pago con Tarjeta

12. Oprime el botén [Pagar] .

13. Se mostrara la pantalla 3.48 Pago con Tarjeta.

Pago con Tarjeta

El pago fue realizado con éxito

® @ ®
RejEa
o

e Pago de Derechos Evaluaciones
Aspirantes

—Informacién del pago: ~

Recibo de pago de transaccion

Su pago fue exitoso. Gracias por su orden
Fecha: 2018-01-26T18:18:26.877Z

ID de orden: TEST4004

Monto: 2300.00

Concepto: EVALUACIONES ADMISION

. J

Figura 3.48: Pago con Tarjeta

14. Oprime el botén [Siguiente .

15. Se mostrara la pantalla 3.49 Evaluaciones.
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Evaluaciones

®© @ © ® ©)

RegiEtio
de Pago de Derachos Evaluacianes Enuevista Resuftados
Aspirantes.

En esta etapa debera asistir a la Escuela Libre de Derecho los dias indicados a continuacion con el fin de presentar las evaluaciones indicadas en la convocatoria de ingreso:

1. Examen psicométrico el dia 30/ene/2018
2. EXANI-II (CENEVAL) el dia 29/ene/2018
3. Entrevista del 27/ene/2018 al 26/ene/2018

Una vez concluidas las evaluaciones debera esperar su resultado para continuar con la entrevista presencial.

CENEVAL

Figura 3.49: Evaluaciones

Caracteristicas de los datos de entrada

LLas especificaciones de los datos de entrada se muestran en la tabla 3.19 Especificaciones de Entrada
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Campo Obligatorio | Caracteres validos

Nimero de tarjeta Si Numero entero de 16 digitos. Ejemplo: 4012000033330026

Mes de expiracion Si Ndmero entero en el rango de 01 a 12. Ejemplo: 05

Afo de expiracion Si Numero entero en el rango de 00 a 99. Ejemplo: 21

Nombre tarjetahabiente | Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especiales: espacios ( ), acen-
tos, guiones (-), diéresis y la longitud maxima es de 100. Ejemplo: Raquel
Martinez

Cédigo de Seguridad Si Numero entero en el rango de 000 a 999. Ejemplo: 012

Calle 1 Si Caracteres alfabéticos, nlimeros enteros y los siguientes caracteres especiales:
espacios (), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud maxima es de 100.
Ejemplo: Arenal 4a seccién

Calle 2 Si Caracteres alfabéticos, nlimeros enteros y los siguientes caracteres especiales:
espacios (), acentos, guiones (-), diéresis y la longitud méaxima es de 100.
Ejemplo: Trucha

Ciudad Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especiales: espacios ( ), acen-
tos, guiones (-), diéresis y la longitud méaxima es de 100. Ejemplo: Ciudad de
México

Estado/Provincia Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especiales: espacios ( ), acen-
tos, guiones (-), diéresis y la longitud maxima es de 100. Ejemplo: Venustiano
Carranza

Cédigo Postal Si Numero entero de 5 digitos en el rango de 0 a 9. Ejemplo: 15640

Pais Si Caracteres alfabéticos y los siguientes caracteres especiales: espacios ( ), acen-
tos, guiones (-), diéresis y la longitud maxima es de 100. Ejemplo: México

Cuadro 3.19: Especificaciones de Entrada
Errores Comunes
Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que
los folios registrados en las sedes CENEVAL se

agotaron.

e Verifique que existan folios registrados en las sedes CENEVAL dispo-
nibles.

El sistema muestra un mensaje indicando que
no se ha realizado la asociacion de fechas de

CENEVAL y Psicométrico.

e Verifique que se esten asociadas las fechas CENEVAL y Psicométrico.

El sistema muestra un mensaje indicando que

hubo un error de conexién con BANAMEX. e Intente mas tarde y si el problema persiste, comuniquese a la ELD.

El sistema muestra un mensaje indicando que el
pago se registré de forma exitosa, pero la con-
vocatoria llegd al nimero maximo de aspirantes

e Comuniquese con la Escuela Libre de Derecho para obtener mds in-
formacién.
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3.11.3. Realizar pago en efectivo

Para que pueda cumplir en tiempo y forma con el pago de derecho a evaluaciones, el sistema le brinda métodos
con los que cuenta la ELD, uno de ellos es el pago en sucursal bancaria con linea de captura.
El pago en sucursal bancaria, es uno de los métodos poco automatizados con los que cuenta la ELD, este método de
pago le permite a los aspirantes que no cuenten con una tarjeta de crédito o débito para realizar el pago efectuar el
mismo y de esta forma continuar con el proceso de admisién a nivel Licenciatura.
La principal diferencia con este método de pago es el periodo en el cual se vera reflejado en el sistema, esto es causado
por la nula comunicacion que se tiene con las sucursales bancarias y el sistema, este problema es solventado con la
actualizacion manual, la cual es responsabilidad del Contador General.
Para que el Aspirante pueda utilizar este método de pago, bastara con tener la linea de captura generada por el sistema,
la cual contendra una referencia tnica para cada uno de los aspirantes, las instrucciones y condiciones de pago.

Procedimiento

Pago de Derechos

@ ©® ©

de Pago de Derechos Evaluaciones
Aspirantes

~—Informacion de la tarjeta

\

—Pago en efectivo

(o]

Aceptar

Figura 3.50: Realizar Pago

1. Selecciona la opcién Pago en efectivo en la pantalla 3.50 Realizar Pago.

2. Oprime el botén [Aceptar .

3. Se mostrara la pantalla 3.51 Pago en Efectivo.
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Linea de Captura

O] @ ®

de Paga de Derechos Evaluaciones
Aspirantes

~—Informacion de la tarjeta:
Monto: 2303
Nombre: Ariadna Martinez Bautista
Referencia: 3178010102TEST200318542303272
Concepto: Evaluaciones admision

IMPORTANTE

Para continuar con el proceso de admision es necesario gque acuda a una sucursal bancaria y realice el pago correspondiente con la linea de captura que se le
generod.
Nota: El pago se vera reflejado en el sistema después de 48 hrs. Para cualquier duda, aclaracion, comunicarse a la Escuela Llbre de Derecho.

55-21-32-45

Aceptar

Figura 3.51: Pago en Efectivo

4. Oprime el botdn [Aceptar )

5. Se mostrard muevamente la pantalla 3.50 Realizar Pago.

6. Oprime el icono @ en la pantalla 3.51 Pago en Efectivo para poder visualizar el PDF de la linea de captura
3.52 Instrucciones y Condiciones de Pago



Coordinacion de
Desarrollo Tecnolégico |

PA S ESCUELA LIBRE DE DERECHO
XY RUF.C.. ELD320206L38
3%

Raquel Martinez Martinez
= = Folio: 20180004 @ Banamex

Proceso de admision a la carera de abogado

Ciclo escolar  2018-2019

La Escuela Libre de Derecho, fundada en el afio de 1912, es la més antigua institucién particular de educacién superior en
materia juridica del pais. Reconocida y validada por su alto nivel académica por el Estado Mexicano a través del Decreto
Presidencial de fecha 28 de enero de 1630.

La Escuela Libre de Derecho tiene su domicilio en |a Ciudad de México, y NO TIENE NI RECONOCE ALGUNA OTRA SEDE,

ucursal, lugar de Ia Republica o del extranjero.

Estimado aspirante:

Por este medio le i Ias formas de pago del ENEVAL (EXANI Il) y de la evaluacién Psicomética

1. Unicamente en efectivo, para lo cual en cualquier sucursal bancaria de BANAMEX debera presentar esta hoja de.
referencia, en la que se detalla el pago de las evaluaciones y la fecha limite de pago

2. Por medio de banca electronica de BANAMEX. Esta opcion aplica exclusivamente a cuenta-habientes

« Entre al portal de Banamex www.banamex.com.mx

+ Seleccione la opcian BANCANET e introduzea sus claves personales.

- Dirigirse a “wansferencias y pagos”, eliia senvicios y después ‘dar de alta un servicio®.

« Buscar Ia opcion ELD - ESCUELA LIBRE DE DERECHO- No. de establecimienta 317601,

« Una vez dado de alta el servicio en "datos de pago linea de captura B, introduzca corectamente los datos de su
linea de captura y en el campo del importe, capturar el monto total

3. En las instalaciones de la Escuela. puede realizar el pago con tarjeta de crédito/débito (VISA o MasterCard). Si elige esta
forma de pago, debera presentar esta hoja impresa y es indispensable pagar un dia habil antes de |a fecha limite de pago.
Caon tarjeta American Express el realizarse tres dias habiles antes de la fecha de

Para cualquier aclaracidn referente al pago realizado, deberd presentarse en la Secretaria de Administracién de la
Escuela con su comprobante impreso y en su caso, sellado por el banco.

Referencia relativa al pago de las evaluaciones para Ia admisién:

Fecha limite de pago Monto total a pagar Linea de captura
01/29/2018 2302 31780101022018000418883297
AVISOS IMPORTANTES:

b) En caso de requerir factura, debera solicitarla exclusivamente el mismo dia en que se realiza el pago. Para ello
es necesario:

+ Lienar el formato PDF que se encuentra en la pagina www.eld.edu.mx, dirigirse al apaniado de licenciatura y
elegir la opcion faciuracion licenciatura'.
« Al terminar de llenar el formato, enviarlo al edumy
anexando el comprobante de paga respectivo.
) Con fundamento en el articulo 39 del Reglamento del Cédigo
de meses anteriores. Unicamente se expediran las que sean sol
adjuntando el comprobante respectivo.

cal de la Federacion,"NO se emitirin® facturas
dlas el mismo dia en que se realizé el pago,

Dr. Vértiz No. 12 Col. Doctores, Ciudad de México, 06720 Tel. 55 88 02 11, www.eld.edu.mx

Figura 3.52: Instrucciones y Condiciones de Pago

Errores Comunes

Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje indicando que
los folios registrados en las sedes CENEVAL se
agotaron.

e Verifique que existan folios registrados en las sedes CENEVAL dispo-
nibles.

El sistema muestra un mensaje indicando que
no se ha realizado la asociacién de fechas de
CENEVAL y Psicométrico.

e Verifique que se esten asociadas las fechas CENEVAL y Psicométrico.
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3.11.4. Visualizar evaluaciones

Cuando haya finalizado con su registro de aspirante y efectuado el pago de derechos, se le permitird visualizar
las evaluaciones y fechas asociadas a las mismas, las cuales se registraron en la convocatoria de ingreso, esto con la
finalidad de mantener informado al aspirante y asi pueda continuar con el proceso de Admisién a la ELD en su nivel

Licenciatura.

Procedimiento

1. Ingresa al sistema meadiante la siguiente liga:

http://35.226.22.205/elds-admision/control-acceso/login-aspirante.

2. Se mostrara la pantalla 3.53 Evaluaciones.

Evaluaciones

O, @ © ® ®
Registro
de Pago de Derechos Evaluaciones . Entrevista Resultados

Aspirantes

1. Examen psicométrico el dia 30/ene/2018
2. EXANI-II (CENEVAL) el dia 29/ene/2018
3. Entrevista del 27/ene/2018 al 26/ene/2018

En esta etapa debera asistir a la Escuela Libre de Derecho los dias indicados a continuacion con el fin de presentar las evaluaciones indicadas en la convocatoria de ingreso:

Una vez concluidas las evaluaciones debera esperar su resultado para continuar con la entrevista presencial.

J

CENEVAL

Figura 3.53: Evaluaciones

Errores Comunes

Error

Posibles Soluciones

El sistema no muestra el botén [CENEVAL .

e Verifique que el periodo de pre-registro con el CENEVAL ha iniciado.

e Si el periodo de pre-registro con el CENEVAL ha iniciado y el problema
persiste, comuniquese a la ELD.

El sistema muestra un mensaje indicando el pe-
riodo de pre-registro con CENEVAL ha finaliza-
do.

e Verifique que el periodo de pre-registro con el CENEVAL no ha fina-

lizado.



http://35.226.22.205/elds-admision/control-acceso/login-aspirante
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3.12. Examen CENEVAL

3.12.1. Examen CENEVAL

Para que el Aspirante pueda ingresar al sistema, debera Iniciar Sesion proporcionando su nombre de usuario y la
contrasena que registré cuando cred su cuenta. Al acceder al sistema se le guiard a través de las etapas del proceso de
admisién de la ELD.

Procedimiento

1. Oprime el botén CENEVAL en la pantalla 3.54 Evaluaciones.

Evaluaciones

® ® ) ® ®

Regito
de Pago de Derechos Evaluaciones . Entrevista Resultados
Aspirantes

1. Examen psicométrico el dia 30/ene/2018
2. EXANI-II (CENEVAL) el dia 29/enef2018
3. Entrevista del 27/ene/2018 al 26/ene/2018

Una vez concluidas las evaluaciones debera esperar su resultado para continuar con la entrevista presencial.

En esta etapa debera asistir a la Escuela Libre de Derecho los dias indicados a continuacion con el fin de presentar las evaluaciones indicadas en la convocatoria de ingreso:

CENEVAL

Figura 3.54: Evaluaciones

2. Se mostrard la pantalla 3.55 Manual de Registro en CENEVAL.
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Manual de Registro en CENEVAL

Antes de es Imp que

® El registro se realiza directamente con el CENEVAL.
® Sidesea regresar al SAEV2.0 tendra que iniciar sesion de nuevo.

® Sino realiza el registro en tiempo y ferma, quedara fuera en automatice del procese de admisién a nivel Licenciatura de la Escuela Libre de Derecho.
A contlnuaclén, se muestra un manual de cuales son los pasos que debes de segulr una vez sallendo del SAEV2.0:

1. Oprimir el botén "Realizar registro”, una vez realizada esta accién el SAEVZ.0 redireccionara al sitio web del CENEVAL, mostrando la siguiente pantalla:

NOTA: Antes de contlnuar, se recomlenda leer el aviso de el link "aqul”,

en la pantalla anterlor.

S
S "
.II.I'l 2 :

CENEVAL®

BIENVENIDOS AL REGISTRO EN LINEA

PR FavOR, PIDA EL

San dnged, Dol dnro Obregén, e ctes o rec .
exndmeos, i certhencin * s -
e
PR—

o Floces
Sequnto et Tores
Horere(s) soian
[
Facha & racimerta 20 Diiembre 1935
Canernala:

0-Deehe
Campusifacuindesscosas ESCUELA LIBRE DE DERECHO

Una vez reallzado el paso anterlor, el sitlo web del CENEVAL mostrara una nueva ventana con el aviso de privacidad, como se muestra en la sigulente

Figura 3.55: Manual de Registro en CENEVAL

3. Lea cuidadosamente la informacion que se le presenta y marque la casilla He leido y entendido el procedimiento

que debo seguir y al finalizar presione el botén [CENEVAL como se muestra en la pantalla 3.56 Manual de
Registro en CENEVAL 2.

Registro en linea
EXANI Il sin pago con inicio enlace externo validacién de
programa

Moni do socciones del Registro

10. Identificar la "Tabla de secciones”

Tabla de secciones

Seccién 1 completa
Seccién 2 completa
Seccién 3 completa
Seccion 4 completa

Continuar

11. Presionar el link "[editar]" de cada una de las secciones.
12. Oprimir el botén "Guardar”, siempre que se termine una seceién.
13. Una vez completadas todas las secciones, oprimir el botén "Continuar”.

NOTA: Una vez que reglstré toda la Informaclén solicltada en el sitlo web del CENEVAL de forma exl|tosa y preslonando este ultimo botdn, el reglstro quedard
finallzado. Tlene el deber de estar al pendlente de su correo para

que se presente.

“IHe leido y entendiclo el procedimiento que debo seguir.

Figura 3.56: Manual de Registro en CENEVAL 2
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CENEVAL®

BIENVENIDOS AL REGISTRO EN LINEA

IS0 IMPORTANTE:

51 5E INSCRIBIO PREVIAMENTE EN ALGUNA DE LAS INSTITUCIONES ¥ DESEA CAMEIAR EL PROGRAMA O CARRERA, FOR FAVOR. FIDA EL CAMBIO DIRECTAMENTE EN LA INSTITUCIGN,

#M1SO DE PRIVACIDAD

CENTRO NACIOMAL DE EVALUACIGN PARA LA EDUCACIGH SUPERIOR A.C. ,
crediet ooz, CoMACte para [fammer cambiss en & pIocesa de BaliZar an o COmMD requsi
de privaridad cnmpem:-' h

1 &y Camino al Dasiarto da los Leonas {2iavista) # 19 Cal. San Angel, Del. Alvara Obragén, € P 01000, Mésica, D.F. i1l 4ra

INGRESE LOS SIGUIENTES DATOS:

Hembre completo
(cama aparsce en sl acta da nacimisntc)

Fnimer aped Flores
i apsllido Tarres
“ormbre(s) .
{sin abreviaturas)
Feche de nacimiel 20-Dic ervbre-1995
netucicn =scuels Libez de Cereche (~ibrids)
Careraa s que dessa irscibise! - Descra
campusFacutadzsEszuelas conge desea necritirse £5CUELA LIERE DE DERECHD

s persarales aiui recabados pare an
2T de: DFATess Ge evelIBCItA O CeTTISACIOR B LTSN BSKd eaiZends . PErS MEysr INtOrHianion B0era del LraISMAID y e 106 JERetAOE DS PUSES haTer Vaier, LSted pLeds arrec:

Una ez registrado, usted mismo podri hacer ediciones a sus datos hasta el témine del periodo de registro. Fara ello, tnicamente deberi ingresar los datos de esta pantalla.

Figura 3.57: Bienvenidos al registro en linea

5. Lea el aviso de privacidad dando clic en el boton Aqui sefalado en la pantalla 3.57 Bienvenidos al registro en

linea

6. Se mostrard la pantalla 3.58 Aviso de privacidad.

Firefox

AVISO DE PRIVACIDAD

00

CENTRO NACIONAL DE EVALUACION PARA LA EDUCACION SUPERIOR A,C., con domicilio en Av. Camino al Desierto de los Leones (Altavista) # 19 Col. San Angel, Del. Alvaro Obregén, C.P. 01000, México, D.F. es responsable de
recabar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion

Su informaci6n personal serd utiizada para andlisis estadisticos, ser pasible contactarlo para informar cambios en el proceso de aplicacion y/o como requisito explicito del proceso de evaluacién o certificacién que usted esta realizando . Para las
finalidades antes mencionadas, requerimos obtener los siguientes datos personales: nombre completo, fecha de nacimiento, género, lugar de nacimiento, CURF, estado civi, direccion completa (calle, niimero exterior, nimero iterior, ertidad,
municipio, colonia o localidad, cédigo postal), teléfono particular, teléfono de oficina en caso de contar con &, teléfono de localizacidn y correo electrénico considerado como sensible segn la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de los Particulares todos estos ellos.

En todo momento usted podra revocar el consentimiento que nos ha otorgado para el ratamiento de sus datos personales, a fin de que dejemos de hacer uso de los mismos. Para ello, es necesario que presente su peticién al correo electrnico a.
atencionalusuario@ceneval.edu,mx y anexe la siguiente documentacion:

® Copia de su documento de ingreso al examen otorgado al finalizar su registro
® Copia de su credencial de elector

Para realizar rectificaciones a su nombre completo o fecha de nacimiento deberd enviar un correo electronico al gu.mx donde solicte la 6n de su nombre o fecha de nacimiento y al cual deberd adjuntar:

® Copia de su documento de ingreso al examen otorgado al finalizar su registro
® Copia de su credencial de elector

El proceso de rectificacion tardara 5 dias habiles y se le notificara por correo electrénico el estado final de su solicitud,
Para realizar rectificaciones al resto de sus datos sensibles slo debe ingresar al registro como lo hizo la primera vez antes de finalizar el periodo de registro. El sistema validara su informacién:

® i suinformacién se encuentra y la vigencia del periodo de registro es valida, se habiltaré la opci6n “Editar registro”, lo cual le permitiré acceder a sus datos personales para rectificarlos,

i su informacién se encuentra, pero esta fuera del periodo de registro, entonces deberd enviar un correo electronico a informacion@ceneval.edu.mx donde solicitara el cambio requerido. A dicho correo deberd adjuntar:
© Copia de su documento de ingreso al examen otorgado al finalizar su registro
© Copia de su credencial de elector

® i suinformacién no se encuentra, el sistema le pedira rectificar su informacién

Si usted no cuenta con correo electrénico puede realizar su solicitud presencial o por teléfono al Centro de Atencién a Usuarios de Ceneval ubicado en la siguiente direcci6n

Av. Camino al Desierto de los Leones (Alavista) # 19

Col. San Angel, Del. Alvaro Obregon

C.P. 01000

México, D.F

Teléfonos: (0155) 30-00-87-00 LADA sin costo 01 800 624 2510

Asimismo, le informamos que sus datos personales pueden ser transferidos y tratados dentro del pais, por personas distintas al Centro Nacional de Evaluacién para la Educacidn Superior, A.C. En este sentido su informacién puede ser compartida
con la institucion a la cual desea ingresar, egresar U obtener alguna certificacion con fines estadisticos o como requisito solicitado por dicha instancia para continuar con el proceso al cual se esta registrando. Si usted no manifiesta su oposicion
para que sus datos personales no sean transferidos, se entenderd que ha otorgado su consentimiento para ello

Cualquier modificacién a este aviso de privacidad podré consultaria en este sitio.

Fecha (ltima lizacién 06/07/2011

Figura 3.58: Aviso de privacidad

7. Al terminar de leer el aviso de privacidad debera volver a la pantalla 3.57 Bienvenidos al registro en linea para
ello bastara con cerrar el aviso de privacidad. una vez nuevamente en la pantalla 3.57 Bienvenidos al registro en
linea lea cuidadosamente la informacién del aspirante que se le presenta y verifique que sus datos son correctos

al finalizar presione el botén [Siguiente] .

8. Se mostrard el mensaje 3.59 Aviso de Datos Personales.
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Su nembre, fecha de nacimiento,institucién,programa o carrera y facultad o campus no podrén ser editados posteriormente en el registro

Consiento y autorizo gue mis datos personales sean tratados conforme a lo previsto en el aviso de privacidad

Cancel oK

Figura 3.59: Aviso de Datos Personales

9. Como usted ya ha leido el aviso de privacidad y ademas revisado sus datos personales presione el botén en
caso de tener que revisar algo nuevamente presione el botén [Cancel

10. Se mostrard la siguiente seccién en la pantalla 3.58 Opciones.

Editar su registro al

examen

Opciones:

) al examen

Figura 3.60: Opciones

11. Presione el link Editar su registro al examen en la seccién 3.58 Opciones, una vez realizada esta accién

12. Se mostrard la pantalla 3.61 Registro en Linea.

DE EVALUACION PARA
LA EDUCACION SUPERIOR, A.C.

§ CENTRO NACIONAL
] il
[

CENEVAL®

Registro en linea
EXANI Il sin pago con inicio enlace externo validacién de programa

SELECCION DE LA SEDE DE APLICACION

Los estados, municipios y sedes que aparecen en esta ventana representan los lugares aln disponibles en el sistema

Entidad CIUDAD DE MEXICO
Municipio/Delegacién CUAUHTEMOC
Sede de aplicacion Escuela Libre de Derecho

Doctor Vértiz 12 Doctores 6720

Direccién de la sede de aplicacion Teléfonos: (55).55 88 02 11

Periodo de registro 09 - Agosto - 2017->30 - Septiembre - 2017
Cierre del periodo de registro 30 - Septiembre - 2017
Fecha de Ia aplicacién 04 - Octubre - 2017

I a registro

Figura 3.61: Registro en Linea

13. Revise las cedes disponibles asi como los periodos para el proceso CENEVAL. posteriormente presione el botdn
[Ialregistro]

14. Se mostrard la pantalla 3.61 Registro en Linea Datos Personales.
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£l simbolo (*) identifica a los datos que obligatoriamente debe llenar en esta seccion

Identificacién del sustentante

Nombre completo
Nota importante: Su nombre completo y fecha de nacimiento no pueden ser editados bajo ninguna circunstancia o motivo.

Apelido paterno FLORES

Apelido matermo TORRES

Nombre(s) ADRIAN

(“)Fecha de nacimiento 20 - Diciembre - 1995

(9)Sex0 ~-Seleccione su sexo-- o

()Lugar de nacimiento ~Seleccione su lugar de nacimiento-- o

CURP+DIigito verificador + Sino conoce su digito verificador, los dos digitos después del +, deje el espacio vacio.
(*)Estado civil ~-Seleccione su estado civil--

Domicilio Particular

(“)Calle
(“)Ntmero exterior

Nimero interior

(*)Entidad federaliva ~-Seleccione su entidad federativa-- »|
(*)Delegacién / Municipio --Seleccione su delegacién / municipio-- x|
Colonia / Localidad --Seleccione su colonia / localidad-- o

Figura 3.62: Registro en Linea Datos Personales

15. Ingrese los datos personales correspondientes los datos marcados con * son obligatorios y el resto de datos pueden
0 no ser colocados segtin sea el caso. al finalizar el registro oprima el botdn [Siguiente .

16. Se mostrara el mensaje 3.63 Verificacion de datos basicos.

VERIFICACION DE DATOS BASICOS:
**Apellido Paterno: FLORES
*Apellido Materno: TORRES
*Nombre(s): ADRIAN

**Fecha de nacimiento: 20/12/1995
#*CURP: FOTA951220HDFLRDO7

Si sus datos no son correctos, no tendré derecho a presentar el examen ni de obtener su certificado(aln cuando haya aprobado la evaluacion) y no se
le hard ninguna devolucién del pago de su examen,

Cancel oK

Figura 3.63: Verificacién de datos basicos

17. Revise que los datos mostrados con correctos, en caso de que lo sean presione el botén - y en caso de
tener que cambiar algin dato debido a que es incorrecto presione el botén m | haga el cambio y vuelva a
intentarlo.

18. Después de presionar el botén [@ se mostrard la pantalla 3.64 Registro en Linea Menu de secciones de registro.
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Registro en linea
EXANI Il sin pago con inicio enlace externo validacién de
programa

Menii de secciones del Registro

Complete las siguientes secciones del registro para obtener su pase de ingreso. Seleccione el vinculo "llenar” para completar cada una de las secciones.

Tabla de secciones

Seccién 1 completa editar
Seccién 2 completa editar
Seccidén 3 completa editar
Seccién 4 completa editar

Continuar

Figura 3.64: Registro en Linea Men( de secciones de registro

19. Presionar el link Editar de cada una de las secciones.

20. Oprima el botén [@ , siempre que se termine una seccién.

21. Una vez completadas todas las secciones, oprimir el botén [@ .

22. Una vez que ingresa toda la informacién y queda registrado el aspirante tiene el deber de estar al pendiente de

su correo electrénico para cualquier inconveniente que se presente

Errores Comunes

Error Posibles Soluciones

El sistema muestra un mensaje debajo de l0s | o Verifique que ha ingresado informacién en cada uno de los campos
campos indicando que son datos obligatorios. marcados con un asterisco *.

El sistema muestra un mensaje indicando que
los datos son incompletos por lo que no se puede | o Contacte con la ELD para solucionar su problema.
avanzar.
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